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Nguoi viét Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét
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Quy trinh Xu# [y s c6 mang, mdy tinh QT.05/TTTTTV

Mi s6: QT.05/TTTTTV

e QUY TRINH NGaY ban hanh:
Co== | xovvsvcoman, |EUTT
MAY TiNH

Lan ban hanh: 01

1. Don vi va ca nhan cO lién quan phadi nghién cuu va thuc hién dung cac ngi
dung cua quy trinh nay.

2. Ngi dung trong quy trinh nay c6 hiéu luc thi hanh theo sw chi dao cua Hiéu
trucng Truwong Cao Pang Céng nghiép Nam Dinh.

3. MJi don Vi dwoc phat 01 bdan (c6 déng dau kiém soat). Cac don vi khi c6 nhu
cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thur ky 1SO dé c6 bdan d@ong dau kiém
soat. Can bg, vién chirc dwoc cung cap file mém trén mang ngi bg dé chia sé théng
tin khi can.

NOI NHAN: (ghi rd nei nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

X Hi¢u trudng
X Phé Hiéu truong
X Cac don vi: Phong, Khoa, Trung tam

THEO DOI TINH TRANG SUA DPOI (finh trang siva doi so véi bén trude do)

Trang Hang muc sira ddi Tém tit ndi dung hang muc
sira doi
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Quy trinh Xu# [y s c6 mang, mdy tinh QT.05/TTTTTV

1. MUC PiCH
- Hudng dan trinh tu, tha tuc tiép nhan, bdo dudng, stra chira thiét bi may tinh,
thiét bi mang tai cac don vi trong truong.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung d6i véi cac don vi trong trudng, cac tai san thiét bi cong.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Quyét dinh sé 1060/QD-CDCNND ngay 08/09/2016 cua Hiéu trudng
Truong Cao déng cong nghi¢p Nam Dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han
va co cau to chire cia Trung tim Thong tin Thu vién;

- Tiéu chuan TCVN ISO 9001: 2008.

4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
4.1 Pinh nghia
- Sur ¢d: Cac sy ¢b lién quan dén cac thiét bi mang, may tinh trong Truong.
- Sur ¢ nho: Céc su ¢d c6 thé khic phuc tai chd, khic phuc duoc ngay.
- Sur ¢6 16n: Cac sy ¢b khic phu thoi gian 1au hodc phai thay thé thiét bi.
4.2 T viét tit

BGH Ban giam hi¢u
CBKT Cén bo k¥ thuat
PTTV Phu trach thu vién
QTVT Phong Quan tri vat tu
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Quy trinh Xu# [y s c6 mang, mdy tinh

QT.05/TTTTTV

5.NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1. Luu do
Chiu trach
h‘A A > ~Ne I*A - A
nhiém _ Ciic bue thye hién Mo ta/ Tai liéu lién
Thue Phoi quan
hién hop
CBKT | QTVT Tiép nhan 5:2.1
P 1 M.01.QT.03/QTVT
\ 4
CBKT | QTVT Kiém tra sy ¢ 5.2.2
CBKT | CBKT T 5.2.3
Dé xuat cach xur ly M.02.0T.03/QTVT
A
) 4
QTVT | QTVT Q@ 5.2.4
v
CBKT | CBKT Thuc hién stra chira 5.2.5
A
|
CBKT | QTVT @ 5.2.6
y
QTVT | QTVT Ban giao 521
9 M 08.QT.03/QTVT
\ 4
CBKT | QTVT Luru hd 5.2.8
Tunese M.01- QT.05.TTTTTV
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Quy trinh Xu# [y s c6 mang, mdy tinh

QT.O5/TTTTTV

5.2. M6 ta quy trinh dang bang

5ith : x
STT Cong viéc Ngl::én e Quy trinh thue hién Biéu mau
5.2.1 Tiép nhan PTTV TV tiép nhan don dé nghi tir phong QTVT M.01.QT.03/QTVT
- Cir CBKT kiém tra su cd.
5.2.2 Kiém tra su cd CBKT - Néu su ¢6 nhd, khic phuc ngay
- Néu su ¢b 1o, sang budc 5.2.3
- CBKT dé xuat phuong an xir 1y.
593 Pé xuat ,Céch XU CBKT - Ch}lyén phuong an téi phong QTVT ? ) o M.02.0T.03/QTVT
ly PTTV - Phong QTVT xem xét phuong an cho sura chira hodc Xin'y
kién BGH.
5.2.4 Duyét BGH Duy¢t phuong 4n sua chira
5.2.5 Thuccﬁfil sira CBKT - CBKT Thuyc hién stra chira theo phuong an da phé duyét.
B CBKT - CBKT va Phong QTVT kiém tra tinh trang hoat dong cta thiét
5.2.6 Kiém tra -
QTVT bi.
5.2.7 Ban giao QTVT - Phong QTVT ban giao cho don vi sur dung. M 08.QT.03/QTVT
5.2.8 Luu hd so CBKT - Luu hd so theo dai thiét bi. M.01- QT.05.TTTTTV
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Quy trinh Xu# [y s c6 mang, mdy tinh QT.05/TTTTTV

6. HO SO

STT | Tén ho so Pon vi, ca nhan luvu | Noileu | Thoi gian luu
1 S6 theo ddi stra chita thiét bi | CBKT Thu vién | 5 nam
7.PHU LUC

STT Mai s6 Tén biéu miu

1 M.01- QT.05.TTTTTV S6 theo ddi stra chita thiét bi
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