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Quy trinh Qudn Iy Mday méc thiét bi QT.02/QTVT

QUY TRINH Ma s6: QT.02/QTVT
== | QUANLY MAY MOC | Ngay ban hanh: 20/06/2017
THIET BI Lan ban hanh: 01

1. Pon vi va ca nhdan ¢ lién quan phai nghién ciu va thuc hién ding cac ngi
dung cua quy trinh nay.

2. Nogi dung trong quy trinh nay c6 hiéu lyc thi hanh theo sw chi dao cua Hiéu
truong Truong Cao Dang Cong nghiép Nam Dinh.

3. Méi don vj dugc phét 01 ban (c6 dong dau kiém soét). Cac don vi khi c6 nhu cau
bo sung thém tai lieu, de nghi lién hé véi thur ky 1SO dé co ban dong dau kiém soat.
C{én bo, vién chirc dwoc cung cap file meém trén mang ngi b dé chia sé thong tin khi
can.

NOT NHAN: (ghi rd nei nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

X Hiéu truéng
X Pho Hiéu trudng
X Cac don vi phong, khoa, Trung tam

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi ban truwéc do)

Trang Hang muc sira ddi Tém tit ndi dung hang muc
stra doi
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Quy trinh Qudn Iy Mday méc thiét bi QT.02/QTVT

I. MUC PIiCH:

Nhim sir dung ding muc dich c6 hiéu qua va quan 1y chit ché vat tu trang thiét bi
phuc vu cho cong tac dao tao cua nha Trudng, ddng thoi dam bao viée thuc hién co ké
hoach dung nguyén tic ciia Truong Cao ding Cong nghiép Nam Dinh.

I1. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay ap dung trong linh vuc quan 1y, sir dung va thanh 1y cac tai san cb
dinh thudc nhom may moéc thiét bi ctia Truong ngay cang chat ché, ding phap luat va
dat hiéu qua cao.

I11. TAI LIEU VIEN DAN:

Luat s6 09/2008/QH12 Luét Quan 1y va sir dung tai san Nha nudc;

Nghi dinh 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
mot s6 didu Luat quan 1y, st dung tai san Nha nudc; Thong tu 245/2009/TT-BTC quy
dinh va thuc hién mot sé diéu cua Nghi dinh 52/2009/ND-CP; Nghi dinh s6
04/2016/ND-CP ngay 06/01/2016 ciia Chinh phu vé viéc sira d6i, bo sung mdt s6 diéu
ctia Nghi dinh 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sé diéu Luat quan 1y, st dung tai san Nha nudc;

Thong tu 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 quy dinh ché d6 quan 1y, tinh hao
mon tai san c¢d dinh trong cac co quan Nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va cac to
chtrc c6 stir dung ngan sach Nha nudc;

Thong tu 23/2016/TT-BTC ciia Bo Tai chinh: Huéng dan mot sd ndi dung vé quan
1y, str dung tai sdn Nha nudce tai don vi sy nghi¢p cong 1ap;

Quy ché quan 1y va sir dung tai san Nha nudc tai Truong Cao dang Cong nghiép
Nam Dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 838/QD-CDCNND ngay 30/9/2015;

IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT:
4.1 Giai thich thuat ngir:

Quan 1y May méc thiét bi dua ra cach thirc kiém soat va quan 1y cac loai tai san
¢ dinh thudc hé théng tai san cia Truong nham dam bao cac loai tai san ¢ dinh duogc
quan 1y chdt ché, hiéu qua, khoa hoc va dung vdi quy dinh cua Nha nude.

4.2 Tir viét tit:

HT: Hi¢u truong;
PQTVT: Phong Quan tri vat tu
PTCKT: Phong Tai Chinh Ké Toan
TP: Trudng phong;
bV SD: Don vi sir dung
TS: Tai san;
TSCPD: Tai san cb dinh.
MMTB : May Moéc Thiét Bj

3/9



Quy trinh Qudn Iy Mday méc thiét bi QT.02/QTVT

V. NOI DUNG QUY TRINH:

5.1. Quy trinh quén 1y may méc thiét bj

Chiu trach nhiém
Thuc Phéi Cac buéc thuc hién M0 ta / Tai li€u lién quan
hién hop
Cac e x
PQTVT | Phong, May moéc, thiét bi Xem 5.2.1
Khoa
Cac \ 4
A Xem 5.2.2
P.QTVT | Phong, Nhap dir liéu quan 1y |«
Khoa
Céc v
p.QTVT | F1ONg, Theo ddi qu trinh Xems.2.3
Khoa st dung
A 4
C\éC Kiém tra,dk
Khoa TB. Mav méc
|
Céc Kiém ké DPinh ky hang Xem 5.2.5
Phong, nam toan truong
P.QTVT Khoa
\ 4
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Quy trinh Qudn Iy Mday méc thiét bi

QT.02/QTVT

A 4
P.QTVT Tong hop Kiém ké Xem 5.2.6
Hoi 4
dong Hoi 3
P.QTVT thanh tha(r')]Ih Ignjgs Thla}l,/nh Xem 5.2.7
ly TS
PQTVT Bao cao Tai san Xem5.2.8
cua tnrome
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Quy trinh Qudn Iy Mday méc thiét bi QT.02/QTVT

5.2.M6 ta Quy trinh dang bang:

Nguoi
STT Cong viée thuc Quy trinh thye hién Biéu mau
) hién
True - Nhéan ban giao Tai san: Tén thiét bi, sb luong,
5.2.1 | May moc, thiét bi drgnosig chung loai, thong s6 k¥ thuat - Pon vi st dung van

hanh chay thu

- P QTVT céan cu chimg tr mua TS va ban giao
Nhan | nhan dé ghi vao s6 TSCD.

5.2.2 | Nhap dit liéu quan Iy Vitn M 01.QT02/QTVT

- Nhap tat ca thong s6 vao Ban nhap dir li¢u dé xuat
ra cac ban bao céo Tai san theo yéu cau

May moc thiét bi hu hong

M4y moc thiét bi hu hong sta chira
May moéc thiét bi bao dudng

May moc thiét bi luan chuyén

Theo doi qua trinh su

5.2.3 dung

Phong
Quan tri | Theo quy trinh vin hanh may moc, thiét bi. Pinh ky
i vattu | Phong Quan tri vat tu két hop véi cac don vi sir
524 Kiém tra, danh gia tinh | phoi dung kiém tra, danh gia tinh trang may moc, thiét bi,
7| trang may moc, thict bi | hgp v6i | néu co sai hong trong qua trinh stir dung thi pha1 lap
cac don | bién ban, dé xuat phuwong an, trinh Higu trudng cho

visir | huéng giai quyét.

dung
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Quy trinh Qudn Iy Mday méc thiét bi

QT.02/QTVT

kié?r? ke | - Cudi nam P. QTVT lap Ban kiém ké va thong béo
U o cac don vé ké hoach, noi dung kiém ke. q
525 I(}em k‘e Dm? ky hang vi - Céc thanh vién T kiém ké tién hanh kiém ké theo M.02.QT02/QTVT
nam toan truong ' thoi gian qui dinh, xong giri Bién ban kiém ké va
Bang dé nghi thanh 1y (néu c6) 1én P QTVT
i i NV |- P.QTVT téng hop theo qu1 dinh cua ban Kiém ké
5.2.6 | Tong hop Kiém ké Phong | - Téng hop danh muc Tai san MM TB d& nghi thanh M 03.QT02/QTVT
QTVT |ly
- Say khi Phong QTVT tong hop may méc, thiét bi
, . da den thot han thanh 1y va da hong hoc khong the
527 T6 chure hop Hoi dong Hoi khic phuc dé Hoi dong danh gia lai va thong nhat c6
" | thanh Iy TS dong thanh ly hay khong
- Néu hoi dong thong nhat thanh 1y may moc, thiét
bi thi dua vao danh muyc thanh ly
NV | -P.QTVT phéi hgp cung P.TCKT
A mas a Phong | - Thanh 1ap Hoi dong thanh ly
528 oa0 a0 TAISANCUZ | OTVT  _ Thanh Iy M.04.QTO2/QTVT
ruong Phong | - Tru, giam MMTB vra thanh ly va tong hop tinh
TCKT | hinh ting giam TSCD trong nim
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Quy trinh Qudn Iy Mday méc thiét bi

QT.02/QTVT

VI.HO SO :
. Thoi gian
STT Tén HO so Pon vi, ca nhan luu Noi lru lru
1 | SO Tai san ¢ dinh Nhan vién Quan 1y thiét bi PQTVT | 10 nam
2 | BBkiémké cua cacdonvi | Nhan vién Quan Iy thiét bi PQTVT | 10 nam
3 | BB tong hop kiém ké Nhan vién Quéan 1y thiétbi | P QTVT | 10 nim
4 | BB thanh Iy ctia cdc don vi | Nhan vién Quan 1y thiét bj PQTVT |10 nim
5 | Quyét dinh thanh Iy Nhan vién Quan 1y thiét bi PQTVT | 10 nam
VII. PHU LUC:
STT Mi s6 Tén biéu méu
1 M.01.QT.02/QTVT S6 danh muc tai san ¢ dinh
2 M.02.QT.02/QTVT Bién ban kiém ké tai san
3 M.03.QT.02/QTVT Bio céo tong hop tai san toan trudng
4 M.04.QT.02/QTVT Bién ban dé nghi thanh ly tai san
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