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Quy trinh mién, giém hoc phi, hd tro chi phi hoc tdp cho hoc sinh sinh vién QT.06/CTHSSV

QUY TRINH MIEN, | M4 s6: QT.06/CTHSSV

’ : 2 P ~ .
e GIAM HOC PHI; HO | Ngay ban
CINEPE - ] \9 y
INTC L TRQ CHI PHI hanh:20/06/2017

HQC TAP HSSV Lan ban hanh: 01

1. Pon vi va cad nhan cd lién quan phai nghién ciu va thuc hién ding cac ngi
dung cua quy trinh nay.

2. Nogi dung trongoquy trinh nay c6 hiéu luyc thi hanh theo sw chi dao cua Hiéu
truong Truong Cao Pang Cong nghiép Nam Dinh.

3. Moi don vi duwoc phat 01 ban (c6 dong ddu kiém soat). Cac don vi khi co
nhu cdu bé sung thém tai liéu, dé ngh;j lién hé véi thu ky 1SO d@é ¢ ban déng ddu kiém
soat. Can bg, cong chutc, vién chirc dioc cung cdp file mém trén mang néi bg dé chia sé
théng tin khi can..

NOT NHAN: (ghi rd nei nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

X Hiéu truong
X Pho Hiéu truéng dao tao
X Cac don vi: Phong, Khoa, Trung tam

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira doi so Véi ban trwedc do)

Trang Hang muc sira doi Tom tat ndi dung hang muc sira doi
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Quy trinh mién, giém hoc phi, hd tro chi phi hoc tdp cho hoc sinh sinh vién QT.06/CTHSSV

1. MUC DICH:

Quy dinh trinh ty, ndi dung, t6 chuc thuc hién, duyét xét mién, giam hoc phi va xét
hd trg chi phi hoc tap cho cac dbi tugng hoc sinh, sinh vién (sau day goi la: HSSV) theo
quy dinh. Dé HSSV kip thoi nhan lai khoan cip bl tién mién, giam va huong kinh phi hd
trg chi phi hoc tap. Bao dam day du quyén loi HSSV, sém 6n dinh trong sinh hoat, yén
tdm hoc tap chuyén mén- nghé nghiép. Qua trinh thuc hién bao dam minh bach, céng

khai, chinh xac

2. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh 4p dung cho HSSV trudng Cao dang Coéng nghiép Nam Dinh thuoc 08
nhom d6i twgng mién, giam duoc nhan cap bu (bao gom: 06 nhém ddi twong duoc nhan
cap bu mién 100% hoc phi, 01 nhom d6i tugng duoc nhan cap bu giam 70% hoc phi, 01
nhom ddi twong dwoc nhan cap bu giam 50% hoc phi) va 01 nhém ddi tuong duogc
huéng hd tro chi phi hoc tap (HSSV hoc bac cao dang chuyén nghiép, 1a ngudi dan toc
thiéu sb thuoc ho nghéo, can nghéo. Khdng ap dung HSSV cao dang dang hoc: tai chuc,

lién thong, cir tuyén).

3. TAI LIEU VIEN DAN:

- Can cir Nghi dinh 49/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cua Chinh phu vé mién, giam
hoc phi, hd tro chi phi hoc tap ...;

- Can ctr Nghi dinh s 74/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cta Chinh pha vé Stra ddi,
bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh s6 49/2010/NB-CP ngay 14/5/2010 cua Chinh phu;

- Can cir Thong tu lién tich sb 20/2014/TTLB-BGDPT-BTC-BLDTBXH ngay
30/05/2014 cua cac B Giao duc va Pao tao; Tai Chinh; Lao dong Thuong binh va Xa
hoi vé viéc hudng dan thuc hién mot s diéu cua Nghi dinh 49/2010/ND-CP ngay
14/5/2010 cua Chinh pha, va Nghi dinh s6 74/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 caa Chinh
phu;

3/12



Quy trinh mién, giém hoc phi, hd tro chi phi hoc tdp cho hoc sinh sinh vién QT.06/CTHSSV

- Can ctr Thong tu sb 20/2014/TT-BLDTBXH ngay 26/08/2014 cta Bo Lao dong
Thuong binh va X4 hoi, vé viéc ban hanh Danh muc nghé hoc niang nhoc, doc hai, nguy
hiém trinh do trung cip nghé, trinh do cao ding nghé;

- Can ctr Quyét dinh sb 66/2013/QD-TTg ngay 11 thang 11 nim 2013 cua Tha
tuéng Chinh phit Quy dinh chinh sach hd tro chi phi hoc tap ddi véi sinh vién 13 nguoi
dan toc thiéu sé hoc tai cac co s& gido duc dai hoc;

-Can ctr Thong tu Lién tich s6 35/2014/TTLT-BGDDT-BTC ngay 15/10/2014 cua
litn Bo Gido duc va Pao tao - B Tai chinh hudng dan thuc hién Quyét dinh s
66/2013/QD-TTg ngay 11 thang 11 nam 2013 cua Thu tuéng Chinh pha.

- Cac van ban khac cé lién quan;

4. THUAT NGU VA CAC CUM TU VIET TAT:

4.1 Giai thich thuat nqir:

- Cap bu: Kinh phi cap bl tién hoc phi Mién, giam tir ngan sach B Cong Thuong

cap.

- Mién, giam hoc phi (MG HP): HSSV thudc 08 nhom dbi twong mién, giam duogc

nhan cap bu.

- Hb tro chi phi hoc tap (HT CPHT): HSSV thudc 01 nhom ddi twong HT CPHT.
Kinh phi HT CPHT tir ngan sach B Cong Thuong cap.

- B6 don: Bao gdm 1 Gidy bién nhan nop don, va 2 don dé nghi.

- Bién lai thu tién: Bién lai thu tién phi, I phi cua hoc ky 1. Pay 1a mot trong nhing
chang tir quan trong, minh chimg dang 1a HSSV thudc trudng, hoc dung nganh-nghé, van
con dang c6 mat hoc tap tai thoi diém 1am don (*Chua rat tén thoi hoc hodc Ty y bo hoc;

*Chua x06a tén vi bi ky luat).

- B6 hd so MG-HT CPHT: B hd so Mién, giam hoc phi - H3 tro chi phi hoc tap.

Bao gom: 1 Gidy bién nhan nop don, 2 don dé nghi, cac gidy to lién quan dinh kém, 1

ban ph6td Bién lai thu tién, ban goc Bién lai thu tién (dé ddi chiéu).
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Quy trinh mién, giém hoc phi, hd tro chi phi hoc tdp cho hoc sinh sinh vién QT.06/CTHSSV

- Thé ATM: Nha trudng chi phat lai tién cap bu, tién HT CPHT théng qua thé ATM
cuia HSSV. The ATM duogc cap mién phi bai Chi nhanh Ngan hang AGB dit tai truong.
- Hoi dong CP-CS HSSV: Hoi ddng Ché d6 - chinh sach hoc sinh, sinh vién Trudng

CD Céng nghiép Nam Dinh. Cé chtrc ning, nhiém vu kiém tra hd so mién, giam — HT

CPHT hop ¢, dung dbi twong theo quy dinh dé xét mién, giam hoc phi va xét hd tro chi

phi hoc tap hoc sinh, sinh vién

- Céc don vi: Cac don vi Phong, Khoa, B6 mon truc thudc Truong CB Cong nghiép
Nam Dinh.

- CB Truéng, Phé Khoa-BM chuyén mén: Thay Truéng hoic Pho truéng Khoa

chuyén mén, Thay Trudong hoic Phé truong BM chuyén man.
- CB 16p: Can bo 16p. gom: Lép truong, 2 16p phd, thu quy, Bi thu chi doan 16p).

4.2 Cum tir viét tit:

- Phong TCHC: Phong T6 chitc — Hanh chinh truong CB Cong nghiép Nam Binh.
- Phong TCKT: Phong Tai chinh - Ké& toan truong CD Cong nghiép Nam Dinh.

- BM: B6 mon truc thugc Hiéu truong.

- CB: Can bo.

- CD-CS HSSV: Ché @ - Chinh sach HSSV.

- MG HP: Mién, giam hoc phi.

- HT CPHT: Hb tro chi phi hoc tap.

- GVCN: Giao vién cha nhiém.

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién truong CD Cong nghiép Nam Dinh.

- CPb: Bac Cao dang chuyén nghiép.

- TC: Bac Trung cap chuyén nghiép.

- CDN: Bac Cao dang nghé.

- Chuyén vién: Chuyén vién phong CTHSSV, phu trach cong tac CB-CS HSSV.
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Quy trinh mién, giém hoc phi, hd tro chi phi hoc tdp cho hoc sinh sinh vién

QT.06/CTHSSV

V. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 Lwu db

Chiu trach nhiém
Thuc £ Cac budéc thuc hién M6 ta/Tai liéu lién quan
. Phoi hop
hién :
Chuyén , .
vién Cac dfm h o Xem 5.2.1
ohong | °B LOP: Thong béo M.01- QT.06/CTHSSV
HSSV
CTHSSV
C-ijuyen Cac don vi, — éem ggg
ViEn CB L4 Tiép nhan don, xem xét va €m ..
phong HSS\;’ > hoan thién hd so M.02- QT.06/CTHSSV
CTHSSV M.03- QT.06/CTHSSV
Hisu Céc phong —— "A_ - ,
truiyn ban lién Thanh 1ap Hoi dong xét Xem 5.2.4
9 | quan CP-CS HSSV
Chuyén .
HD CD- viényph(‘)ng @em Xét Xem 5.2.5
CS HSSV CTHSSV i M.04- QT.06/CTHSSV
Xem 5.2.6
Chuveé M.05- QT.06/CTHSSV
Chitich | - Ve Y M.06- QT.06/CTHSSV
up vién phong Ra quyét dinh M.07- QT.06/CTHSSV
CTHSSV M.08- QT.06/CTHSSV
M.09- QT.06/CTHSSV
M.10- QT.06/CTHSSV
Chuyeén ! Xem 5.2.7
vién N, M.11- QT.06/CTHSSV
. HSSV 5
phong Cong bo ket qua M.12- QT.06/CTHSSV
CTHSSV M.13- QT.06/CTHSSV
Phong S
TCKT HSSV Thuc hién chi tra Xem5.2.8
Chuyén |
Vle\n @ Xem 5.2.9
phong
CTHSSV
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Quy trinh mién, gigm hoc phi, h tre chi phi hoc tdp cho hoc sinh sinh vién QT.06/CTHSSV
5.2. M6 ta quy trinh dang bang:
TT %‘I’e”cg Ng“r’]"i"ért]h‘-"c Quy trinh thuc hién Bidu méu
- Soan thao van ban Théng bao huéng - Theo Mau M.01-
d&n nop don; trinh Truéng Phong ky ~ QT.06/CTHSSV.
thdng béo; - Don dé nghi mién,
- Gtri thong bao dén ting don vi truc giam hoc phi — H6 tro
thudc dé nam rd phan trach nhiémthi  [CPHT (theo mau biéu
Chuyén hanh va phéi hop thuc hién; quy dinh cta co quan
L - Dan treo Thdng bao tai: cac sanh HOi  ccap trén)
A vién o A e A
591 Théng ohong truong §|nh hoat dau khoa; bang thong
bao bao Ché do chinh sach HSSV ¢ sanh
CTHSSV \ , \
nha B, trang Web cua truong.
- Noi dung théng bao gom:
= P6i twgng, quyén loi, thu tuc;
= Mot s6 noi dung can luu ¥ — quy trinh
thuc hién, han dinh thoi gian;
= Trach nhiém cua cac don vi - hiéu luc
thi hanh.
- CB Lép (dai dién l6p hoic truc tiép ca
nhan) nop bo hd so MG-HT CPHT.
Néu:
= Puang d6i twong; thu tuc-gidy to day
du, hop 1¢; d6i chiéu Bién lai thu tién
Chuyén trung khép ban qétf: Tiép nhan .bAé ho s0
Tiép vien MG-HT CPHT, Ify glﬁo gla_ly blep‘nhan
. . va hoan tra ban goc Bién lai thu tien.
52:2 | nhan phong |, Nguoc lai: Khong tiép nhan, yéu cau
don CTHSSV T

tu x4c dinh lai dbi twong hoic b sung,
hoan chinh thu tuc-giay to (khéng nhan
tam, khdng hen bé sung sau).

- Can cit bo hd so MG-HT CPHT cua
HSSV, lap danh sach dy kién xét MG-
HT CPHT. Danh séch trinh bay theo
tirng nhom d6i twong, theo 16p.
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Quy trinh mién, giém hoc phi, hd tro chi phi hoc tdp cho hoc sinh sinh vién

QT.06/CTHSSV

- Chuyén vién phong CTHSSV xem xét

- Theo Mau M.02-

lai tirng bo hd so MG-HT CPHT va cac QT.06/CTHSSV
tai liéu huéng dan lién quan dé khang - Theo Mau M.03-
Xem dinh tinh chinh x4c (dung ddi twong), QT.06/CTHSSV
xétva | Chuyén | hop lé (diy du gidy to dinh kém) céc
553 | hoan vién bo hd so MG-HT CPHT cua HSSV.
thién phong - Chinh thac 1ap Danh sach du kién xét
hoso | CTHSSV | MG-HT CPHT hoan chinh, chuan bi
trinh Hoi dong CH-CS HSSV. Danh
sach dugc trinh bay theo tirng nhém
dbi tugng, theo 16p, gitp Hoi dong dbi
chiéu, ra kiém bo ho so thuan loi.
Igza:gi - Higu trusng ra quyét dinh thanh Iap
N Hiéu hoi dong xét ché do chinh sach tirng hoc
5.2.4 | dong ) . ) s \ X
CD - trudng ky theo quy dinh h,len hanh cua nha
CS nuocC
- Chuyén vién Phong CTHHSV dong | Tat ca Bo ho so MG-
thoi 1a thanh vién Hoi dong: béo cdo so HT CPHT cua HSSV.
b s6 b hé so MG-HT CPHT ciia |- Theo Mau M.02-
HSSV da ndp; cac noi dung, tha tuc cdc QT.06/CTHSSV
d6i twong can bao dam. “Theo Mau M.03-
- Chu tich Hai dong CB-CS HSSV: QT.06/CTHSSV
N Néu céch thire tién hanh xét duyéthé | Theo Mau M.04-
Hop Ho1 dong \ . R ia ks L eX
so va huong dan viéc doi chiéeu danh  |QT.06/CTHSSV
925 | xem CD-CS sach véi tig don va tha tuc, gidy to
xét HSSV o

dinh kém dé kiém tra ra soat chinh xac
d6i twong dugc mién, giam hoc phi,
huang hé tro chi phi hoc tap; Phan
cdng cac uy vién HD kiém tra.

- Hoi dong trao dbi, cho y kién

- Két luan cua Chu tich Hoi dong va
dua ra bién ban hop Hoi dong
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Quy trinh mién, giém hoc phi, hd tro chi phi hoc tdp cho hoc sinh sinh vién

QT.06/CTHSSV

- Trén co sd Y kién két luan trong bién

- Theo Mau M.04-

ban hop Hoi déng. Chuyén vién QT.06/CTHSSV
CTHHSV chinh ly, hoan thién: Danh |+ Theo Mau M.05-
sach xét nhan cip bu tién MG (theo  QT.06/CTHSSV
- Chuyén | ting khoa) va Danh sach xét nhan HT | Theo Mau M.06-
vién phong| CPHT. QT.06/CTHSSV
Ra CTHHSYV | - Dy thao: Quyét dinh duyét danh sach | Theo Mau M.07-
5.2.6 | quyét | - Chutich | HSSV duogc nhan cip bu (theo ting QT.06/CTHSSV.
dinh hoi dong | khéa); Quyét dinh duyét danh sach - Theo Mau M.08-
- Hiéu | HSSV duoc hé tro chi phi hoc tap. QT.06/CTHSSV.
truéng | - Trinh Hiéu truong ky phé duyét vao  F Mau M.09-
Quyét dinh (theo tirng khoa) va 02 loai QT.06/CTHSSV.
Danh sach dinh kém. - Mau M.10-
QT.06/CTHSSV.
- Chuyén vién phong CTHSSV can ¢t - Theo Mau M.11-
vao két luan caa cudc hop Hoi ddng  |QT.06/CTHSSV.
CP-CS HSSV dé dang théng béao cong - Theo Mau M.12-
khai dén toan thé HSSV trong toan QT.06/CTHSSV.
truong thong qua: bang thong bao sanh - Theo Mau M.13-
nha B — Muc ché ¢6 HSSV, trang Web IQT.06/CTHSSV.
cua Truong.
Cong Chuyén | - Chuyén vién phong CTHSSV théng
5.2.7 | bd két | vién phong| béo truc tiép cho nhiing trudng hop dic
qua | CTHSSV | biét khong duoc Hoi dong CB-CS

HSSV xét duyét so véi danh sach du
kién da thong bao trude do.

- Tiép tuc nhan y kién phan hoi cua
HSSV trong vong 3 ngay; néu co y
kién thic méc, kiém tra lai théng tin va
tra 10i truc tiép cho tirng truong hop cu
thé.
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Quy trinh mién, giém hoc phi, hd tro chi phi hoc tdp cho hoc sinh sinh vién

QT.06/CTHSSV

- Guri 2 bo quyét dinh/Khoa (kém danh
sach) téi Phong TCKT dé 1am thi tuc ¢

Thyc | Phong Tai | Kho bac.
5.2.8 | hién | chinh— Ké| - Tiép tuc thu tuc thanh toan tién tryuc
chi tra toan | tiép cho HSSV duoc thu huong (thoi
gian tiy thudc tién do thuc hién cua
Phong TCKT).
L Chuyén |- Luu Bién ban, Quyét dinh (danh sach
5.2.9 hd so vién phong| dinh kém) vao ho so Ché d¢ - chinh
CTHSSV | sach MG-HT CPHT HSSV.
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Quy trinh mién, giém hoc phi, hd tro chi phi hoc tdp cho hoc sinh sinh vién

QT.06/CTHSSV

6. HO SO:
STT Tén hé so lwu Noi leu Thoi gian leu

1 | Van banThdng bao huéng dan nop don PhongCTHSSV | 05 nim

2 | Pon @& nghi mién, giam hoc phi PhongCTHSSV | Vinh vién

3 | Pon dé nghi hd trg chi phi hoc tap PhongCTHSSV | Vinh vién
Danh séach du kién xét nhan cap bu tién MG . 3

4 (trinh Hoi ddng) PhongCTHSSV | 05 nam

c Dahh §ach du kieén xét nhan HT CPHT (trinh Phong CTHSSV | 05 nim
Hoi dong)

6 | Bién ban hop Hoi dong CP-CS HSSV Phong CTHSSV | Vinh vién

. D_aAmh sach xét nhan cap bu ticn MG (kem Phong CTHSSV | Vinh vién
bién ban)

8 Danh sach xét nhan HT CPHT (kem bién Phong CTHSSV | Vinh vidn
ban)

9 Q\uy_e: dinh dU}/et_c:anh _sqach HSSV duoc cap Phong CTHSSV | Vinh vidn
bu tien hoc phi mién, giam
Bang tong hop dé nghi cap bu tién hoc phi

10 | mién, giam (kém Quyét dinh cap bu tién hoc | Phong CTHSSV | Vinh vién
phi mién, giam)

11 Quyét d}nlj duyét -dan1”1 sach HSSV duoc nhan Phong CTHSSV | Vinh vidn
kinh phi ho trg chi phi hoc tap.
Bang tong hop dé nghi cap kinh phi hd trg i

12 | CPHT (kém Quyét dinh hd trg chi phihoc | Phong CTHSSV | Vinh vien
tap)

13 | Théng béo két qua MG-HT CPHT Phong CTHSSV | 05 nam

14 Da?h sac,h k§t qua xét nhan cap bu (kem Phong CTHSSV | 05 nam
Thoéng bao ket qua MG-HT CPHT).
Danh sach két qua xét nhan hd trg chi phi

15 | hoc tap (kém Théng béo két qua MG-HT Phong CTHSSV | 05 nim

CPHT).
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