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Quy trinh Pua thong tin lén website QT.04/TTTTTV

Mi s6: QT.04/TTTTTV

e QUY TRINH NGav ban hanh:
(ﬁ@g PUA THONG TIN LEN 23/%/2%176‘” :
WEBSITE

Lan ban hanh: 01

1. Don vi va ca nhan cO lién quan phadi nghién cuu va thuc hién dung cac ngi
dung cua quy trinh nay.

2. Ngi dung trong quy trinh nay c6 hiéu luc thi hanh theo sw chi dao cua Hiéu
trucng Truwong Cao Pang Céng nghiép Nam Dinh.

3. MJi don Vi dwoc phat 01 bdan (c6 déng dau kiém soat). Cac don vi khi c6 nhu
cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thur ky 1SO dé c6 bdan d@ong dau kiém
soat. Can bg, vién chirc dwoc cung cap file mém trén mang ngi bg dé chia sé théng
tin khi can.

NOI NHAN: (ghi rd nei nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

X Hi¢u trudng
X Phé Hiéu truong
X Cac don vi: Phong, Khoa, Trung tam

THEO DOI TINH TRANG SUA DPOI (finh trang siva doi so véi bén trude do)

Trang Hang muc sira ddi Tém tit ndi dung hang muc
sira doi

1/5
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1. MUC PIiCH

- Hudéng dan trinh tu, thu tuc tiép nhan, bién tap, trinh, duyét, dang tai tin, bai,
anh dé dang tai trén Website cua nha truong;

- Lam rd trach nhi€ém cua ca nhan, don vi trong viéc tiép nhan, bién tap, trinh,
duyét, dang tai tin, bai, anh trén Website cia nha truong

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung ddi véi cac tin, bai, anh do cc cong tac vién cia Website nha trudng
giri dén dé ding tai trén Website

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luat Bao chi, nam 1989;

- Luat stra d6i, b6 sung mot sd diéu ciia Luat Béo chi ngay 12/6/1999;

- Nghi dinh s6 51/2002/NB-CP ngay 26/4/2002 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh Luat B4o chi, Luat sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cia Luat B4o chi;

- Nghi dinh s6 97/2008/ND-CP ngay 28 thang 8 nim 2008 ctia Chinh phu vé quan 1y,
cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet;

- Quyét dinh s6 52/2008/QD-BTTTT ngay 02/12/2008 cua Bo truong Bé Thong tin va
Truyén thong vé viéc Ban hanh quy ché xac dinh ngudn tin trén béo chi;

- Quyét dinh s6 1060/QD-CDCNNPD ngay 08/09/2016 cua Hiéu truong Truong Cao
dang cong nghiép Nam Dinh quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chuc cua Trung tdm Thong tin Thu vién;

- Tiéu chuan TCVN ISO 9001: 2008.

4. THUAT NGU VA TU VIET TAT

4.1. Thuat ngir

- Tin: 13 thong tin vé chu truong, chinh sach ciia Pang, phap luat cia Nha nudce o lién
quan dén cong tac giang day, hoc tap, dao tao trong viéc thuc hién nhiém vu chuyén
mon, chinh tri dugc giao;

- Bai viét: 1a nhiing ndi dung chuyén sau nghién ctru, trao d6i nghiép vu; phan tich tinh
hinh thyc hién cac quy dinh cta phap ludt vé cong tic giang day, hoc tap; cong bo,
gidi thiéu tai liu luu tri;

- Anh: 1a nhitng hinh anh minh hoa kém véi cac tin, bai viét, hodc 1a céc tai lidu anh
dugc phép dang phu hop véi ton chi, muc dich cia Website;

- Cong tac vién: 1a ngudi giri tin, bai, anh dé ding tai trén Website;

4.2 Tir viét tit:

-CBBT | Céan bo bién tap

-PTTV Phu trach thu vién

-CTV Cong tac vién
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5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1. Lwu db
Chiu trach nhiém
Thue | Phdi Cac budrc thue hién M@ ta/ Tai liéu lién quan
hién hop
Tiép nhan tin, bai, 521
BBT TV :

¢ ¢ anh MO01-QT.04.TTTTTV

\ 4

Bién tap, hi€u chinh
CBBT |CBBT 5.2.2
4

) 4
BGH |CBBT Kiém duyét 5.2.3

\ 4
PTTV |CBBT Dua lén website 5.2.4
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5.2. M6 ta quy trinh dang bang

Nguwoi th : x
STT Cong viéc gl::én e Quy trinh thue hién Biéu mau
- Cac don vi cung cép tin, bai, anh di duoc kiém duyét.
L - Truéng don vi chiu trach nhiém kiém duyét tin, bai, anh.
521 | 1P nh;?h“n’ bai, | cBRT |- CBBT tiép nhan MO01-QT.04.TTTTTV
- Tiép nhan tin, bai, anh
- Luu s6 tiép nhan
Bién tap, hiéu - CBBT bién tap, hiéu chinh lai thong tin cho phu hop voi két
522 B CBBT Lo n : X 1. an A . .
chinh cau tin trén website (van bao dam ndi dung chinh x4c)
CBBT - PTTV duyét tin, bai, anh do CBBT dang lén website (tin chua
5.2.3 Kiém duyét , .| duoc cong bd cong khai).
; Cac don vi , e o .
- Cac don vi lién quan duyét tin, bai, anh
524 Pua 1én website CBBT Dang tai thong tin 1én website
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6. HO SO:
R Don vj, ca . N
STT Tén Ho so . Noi luu Thoi gian luu
nhan luu
1 S theo dbi tiép nhan - CBBT - Thu vién 5 nim

7. PHU LUC:
STT | Masé Tén biéu miu
1 M.01-QT.04/TTTTTV Theo doi tiép nhan tin bai
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