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Quy trinh xdy dung ké hoach va du todn ngan sdch QT.0L/TCKT

s QUY TRINH Mi s6: QT.01/TCKT
C=INHE>» | XAYDUNG KE HOACH | Ngay ban
CVICOL VA DU TOAN NGAN SACH | hanh:20/06/2017
Lan ban hanh: 01

1. Pon vi va ca nhdn cb lién quan phai nghién cizu va thue hién dung cac ngi
dung cua quy trinh nay.

2. Ngi dung trong quy trinh nay cd hiéu luc thi hanh theo su chi dao cua Hiéu
trucng Truwong Cao Pang Céng nghiép Nam Dinh.

3. Mdi don vi dwoc phéat 01 ban (c6 dong dau kiém soat). Cac don vi khi c6 nhu
cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thur ky 1SO dé c6 bdan d@éng dau kiém
soat. Can bg, vién chire dwoc cung cap file mém trén mang néi bé dé chia sé théng
tin khi can.

NOI NHAN: (ghi rd nei nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

< Hi¢u truong
X Pho Hi¢u trudng
X Cac don vi phong, khoa, Trung tam

THEO DOI TINH TRANG SUA DPOI (tinh trang sira déi S0 véi bén triwde do)

Trang Hang muc sira doi Tém tit ndi dung hang muc
sira doi
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Quy trinh xdy dung ké hoach va du todn ngan sdch QT.0L/TCKT

1. Muc dich:

- Quy trinh nay quy dinh cach thirc 1ap dy toan thong nhét cia Trudng Cao ding
Cong nghi¢p Nam Dinh.

- Céac don vi co6 lién quan dén viec lap du toan ngan sach, nghién ctru va thyc hién
ding cac nd1 dung cta quy trinh nay.

- Phuc vu cong tac 1ap du toan ngan sach chung trong toan truong.

2. Pham vi ap dung:
2.1. Poi twong ap dung:

- Céc don vi trong Trudng c6 lién quan dén viée 14p du toan ngan sach hang nim,
tién hanh 1ap theo cac ndi dung co lién quan dén ting nhiém vu ctia don vi trong nim
du toan;

Dy toan bao gom:

+ Cac hoat dong thuong xuyén theo chirc nang nhiém vu dugc giao;

+ Céc hoat dong khong thuong xuyén du kién phat sinh trong nim du toan.

2.2. Trach nhiém ap dung:

- Phong TCKT chiu trach nhi¢m chinh trong viéc td chtrc thue hién viée 1ap ké
hoach du toan ngan sach nam.

- Cac don vi trong Truong c6 lién quan chiu trach nhiém phdi hop, cung cap thong
tin lién quan (theo biéu mau) gui vé Phong TCKT dé tong hop 1ap ké hoach dy toan
nam ngan sach, theo cac ndi dung cua tirng nguodn kinh phi hoat dong
3. Tai liéu tham khao:

- Luat Ngan sach Nha nuéc sé 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015.

- Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat ngan sach nha nudc./.

- Quyét dinh sd 19/2006/QP-BTC ngay 30/03/2006 ctua Bo truong Bo Tai
chinh vé viéc ban hanh ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép; va sua doi, bd sung
theo Thong tir s6 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 ctia Bo Tai Chinh;

- Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cia Chinh phu vé viéc Quy dinh
quyén ty chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chuc bd may, bién
ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong lap;

- Thong tu s6 71/2006/TT-BTC Hudng dan thyc hién nghi dinh s6 43/2006/ND-
CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phu quy dinh quyén tw chu, tu chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu, to chirc bd mdy, bién ché va tai chinh déi véi don vi sy nghiép cong
lap;

- Nghi dinh 16/2015/ND — CP ngay 14/02/2015 quy dinh quyén tu chu, don vi
sy nghiép cong lap;

- Pinh mirc, tiéu chuin, ché d6 cua Nha nudc quy dinh va trong quy ché chi tiéu
ndi bg hién hanh cia Truong;

- Cac van ban ndi dung quy dinh hién hanh

- Sb luong gido vién, can bd cong chire, vién chirc, quy mé dao tai cua Truong;

- Nhiing ndi dung da thuc hién trong ndm hién hanh. Luu ¥ cidc ndi dung phat
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Quy trinh xdy dung ké hoach va du todn ngan sdch QT.0L/TCKT

sinh ngoai ké hoach;

- Chirc nang, nhiém vu, ké hoach nam dy toan.
4. Pinh nghia, thuit ngir
4.1. Pinh nghia va thuat ngir

Dy toan ngéan sach cta don vi (theo hudng dan tai quy trinh nay): 1a lap du tru
kinh phi hoat déng trong mot nim tai chinh (nim dy toan), dugc tong hop sé lidu lién
quan tur cac don vi chirc nang tryc thudc Truong dé thuc hién cac hoat dong, cong
viéc du kién trong nam ké hoach.

V. Noi dung
5.1 Luwu do
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Quy trinh xdy dung ké hoach va du todn ngan sdch

QT.0L/TCKT

STT Trach nhiém Cic buéc luvu dd Tai liéu/Biéu miu
. N Théng béo~1€1p du
1 Phon Thpng bao ve toan, biéu mau lap du
9 ’ viéc lap du toan
Tai chinh -Ké toan
Ta M.OL-
2 Céc don vi chirc ning Lap du toan ngan - TCKT/QT.01 dén
sach hoat dong < M.18-TCKT/QT.01
v Tu M.O1-
3 Phong Tiép nhan va xu ly JE?TFQET(;IQ?'GS 1
Tai chinh -Ké toan dir Tidu ‘ ‘
Phong 7 v ’
4 | Taichinh -Ké toan Tonghop so licu e
- M.19-TCKT/QT.01
Duyét du
5 Hiéu truong toan M.19-TCKT/QT.01
\ v +
Phong
Tai chinh -K& toan Bao v¢ dy toan
6 / B9 Cong Thuong T
7
Bo Cong Thuong Thong qua
du toan
v
8 B§ Cong Thuong Phé duyét du toan
A
9 Céc don vi T6 chirc thyc hién
[
v b ‘n
Ho so lién quan

Tai chinh -Ké toan
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Quy trinh xdy dung ké hoach va du todn ngan sdch
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5.2 M6 ta Quy trinh dang bang:

Nguwoi
STT Cong vige thl:gr: Quy trinh thuc hién Bi¢u méu
- Theo thong bao hang nam cua B¢ chu quan, phong Tai
Phe chinh- Ké toan 1ap thong bdo chuyeén t4i cac don vi c6 ndi
5.2.1 | Thong bao 14p du toan _ ONd | dung, thoi gian ndp du toan, so liéu lién quan dén du toan
ngéan sach Tai chinh - | ngan sach cua don vi dé tién hanh 1ap du todn ngan sach
K€ toan | ctia ndm ké hoach.
- Cac don vi co trach nhiém tiép nhan thong bao, biéu mau
du toan ngan sach, phu luc kem theo, va tién hanh:
+ Lap du toan kinh phi hoat dong theo nodi dung huéng dan
Phu lyc 01 cho timg loai ngudn kinh phi lién quan truc tiép .
dén hoat dong cua don vi, va cic biéu mau kém theo (tur Tir
~ mAu M.OI-TCKT/QT.01 dén M.18-TCKT/QT.01): M.01-
. , N Cac don vi . , 2 _ TCKT/QT.01
592 Lap dy toan ngan sach chirc ning + D061 voi du toan lién quan truc ti€ép dén don vi, cac don
hoat dong vi ¢6 trach nhiém 1ap va giri truc tiép vé phong TCKT. Dén
+ Dbi vai du toan c6 ndi dung du toan lién quan dén nhiéu M. 18-
don vi, cac don vi do co trach nhiém phéi hop va téng hop TCKT/QT.01

sO lidu trude khi chuyén vé phong TCKT theo thoi gian
yéu cau.

Phong TCKT c6 trach nhiém tiép nhan va xir ly gitr liéu
cudi cung dé trinh Hiéu truong duyét.
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Sau khi cic don vi ndp du toan ngan sach hoat dong,
Phong TCKT tiép nhan va kiém tra sy chinh xac, hop 1y

523 | Ti ép nhan va xir 1Y gift T::(;Tr?h ] cla sb liéu’ .Vé 'céc kho‘én muc duoc lap trf)ng d}l’ toan, téng
licu K& todn h(:)“p can doi ,glﬁ’a I}guén kinh phi va nguon chi hoat dong,
dong thoi doi chiéu cac khoan kinh phi thuc hién so véi
nim trude (néu c6), dé co thé diéu chinh ting giam theo
murc hop ly cua du toén;
Trén co s& kiém tra d6i chiéu sy chinh xac, hop ly s6 liéu
5.2.4 Téng hop s6 liéu Phong | cua céfzxdon :1, phong TCKT tién hé,I‘lh tong 13013 ) l1eu M.19-
: i Tai chinh - theo biéu mau M.19-TCKT/QT.01, lam co sé cho viéc | TCKT/QT.01
L, duyét du toan ngan sdch nam cia Nha truong.
Ké toan
Hi¢u Cin cir vao sb liéu tong hop, phong TCKT phdi hop cung
Ky duyét dy toan ngén truong | cac phong, ban lién quan trinh Hiéu treéng duyét du toan
5.2.5 sach ngan sach nam. S6 liéu du toan ngan sach sau khi dugc ky
duyét 1a s6 liéu dung dé bao vé du toan ngan sach trude Bo
Cong Thuong.
Hang ndm, sau khi nhan thong béo cua B§ Cong Thuong
vé viéc béo vé du toan ngan sach nam, phong TCKT lam
R cac thu tuc theo yéu cau, va tién hanh bao vé du toan ngin
Phong , e . s A A
o sach theo thoi gian quy dinh ctia B Cong Thuong.
5.2.6 | Bao vé du todn Tzécgzz T+ Truong hop du todn dugc thong qua, dugc Bo Cér}g
Thuong phé duyét, phong TCKT thong bdo rong rai dén
/B4 CONG | toan bo don vi lién quan dén du toan dé tién hanh t5 chirc
Thuong | thyc hién.

+ Truong hop du toan chua dugc thong qua, so li¢u va
khoan muc can diéu chinh theo yéu cau cua B Cong
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Quy trinh xdy dung ké hoach va du todn ngan sdch QT.0L/TCKT

Thuong, phong TCKT xur 1y lai s6 liéu theo yéu cau tir
Buéc 2 dén Budce 5 va tién hanh bao vé lai du toan theo
Budc 6.

- Cin ctr vao Quyét dinh giao du toan ngan sach do Bo

- Nhan quyét dinh giao >
527 | dutoin Céc don vi Cong Thuong phé duyét, phong TCKT tién hanh thong
T4 chite thue hién bao t6i tat ca cac don vi lién quan biét va td chire thyc
S hién theo quy dinh..
Phong Toan bd ho so du toan duoc in bang gidy duoc ky va
5.2.8 | Luu ho so Tai chinh - dong dau day du. Luu trit theo thoi gian quy dinh (t6i
K& toan thiéu 12 5 ndm tai chinh).
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Quy trinh xdy dung ké hoach va di todn ngan sdch

QT.0L/TCKT

6.HO SO
T Tén hd s N0’1‘ l.u’u/ Ph'u’O'ng .Thm Pl{uang
nguoiluu | phap lvu | gian lwu | phap huy
Trudng céac
1 | Ho so lap du toan phong File 10 ndm | Cit, dét
chuyén mén
Trudng céac
2 | Ho so thyc hién dy toan phong File 10 nam | Cit, dot
chuyén mén
7. PHU LUC:
STT Tén biéu mau Ma s6
1 | Du toan thu hoat dong dao tao M.01 -TCKT/QT.01
2 | Du toan thu hoat dong ky tuc xa M .02-TCKT/QT.01
3 | Du toan két qua hoat dong su nghiép co6 thu san xuét, | M.03 — TCKT/QT.01
kinh doanh, dich vu
4 | Dy toan thu hoat dong khac M.04 - TCKT/QT.01
5 | Dy toan ngudn kinh phi hoat dong M.05 - TCKT/QT.01
6 | Du toan luong, cac khoan thu nhap theo luwong va phuc | M.06 —-TCKT/QT.01
loi tap thé
7 | Du toan tién cong lam thém gid M.07 — TCKT/QT.01
8 | Du toan phu cdp giang day vuot gio M.08 — TCKT/QT.01
9 | Du toan hoc béng hoc sinh, sinh vién M.09 — TCKT/QT.01
10 | Du toan kinh phi thude chira bénh M.10 - TCKT/QT.01
11 | Dy toan kinh phi dich vu cong cdng va kham bénh dinh | M.11 — TCKT/QT.01
ky
12 | Du toan kinh phi cac hoat dong M.12 - TCKT/QT.01
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QT.0L/TCKT

13

Du toan khoan van phong pham, dién thoai, khoan rta

xe 0t

M.13 - TCKT/QT.01

14

Du todn kinh phi stra chita thuong xuyén va khong

thuong xuyén tai san c6 dinh

M.14 — TCKT/QT.01

15

Dy toan kinh phi mua sam tai san c¢6 dinh

M.15 - TCKT/QT.01

16

Du toan kinh phi mua sach, tai li¢u, ché d6 chuyén mon

M.16. - TCKT/QT.01

17

Du toan cép bu hoc phi cho co s¢ dao tao theo ché @6

(thudc ddi twong ché d6 chinh sach)

M.17. - TCKT/QT.01

18

Duy toan dau tu xay dung co ban

M.18. - TCKT/QT.01

19

Tong hop du toan ngan sach cac hoat dong dao tao

M.19 — TCKT/QT.01

20

Huéng dan 1ap du todn ngan sach cac hoat dong dao

tao

PHU LUC 01
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