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Quy trinh xét thi dua, khen thuong QT.04/TCHC

Ma s6: QT.04/TCHC

e QUY TRINH
CNEBE» XET THI PUA Ngay ban hanh:20/06/2017
N —=>e KHEN THUONG Lan ban hanh: 01

1. Bon vi va cd nhdn co lién quan phai nghién curu va thuc hién dung cdc ngi
dung cua quy trinh nay.

2. Noi dung trong quy trinh nay co hiéu lyc thi hanh theo sy chi dao cua Hiéu
truong Truong Cao Dang Cong nghiép Nam Dinh.

3. Méi don vi dwoc phdt 01 ban (c6 déng dau kiém sodt). Céac don vi khi c6
nhu cdau bo sung thém tai liéu, dé nghi lién hé voi thu ky ISO dé co ban dong dau
kiem soat. Can bg, vién chirc dwoc cung cap file mém trén mang noi by dé chia sé
thong tin khi can.

NOT NHAN: (ghi rd nei nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

X Hi¢u truong
X Pho Hiéu truong
X Cac don vi Phong, Khoa, Trung tam

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira d6i so voi ban trude do)

Trang Hang muc sira doi Tém tit ndi dung hang muc
stra doi
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong QT.04/TCHC

1. Muc dich:

- Quy trinh quy dinh thdng nhit vé viéc xét thi dua, khen thudng ddi véi can bo,
cong chre, vién chie thude trudng Cao ding Cong nghiép Nam Dinh.

- Kip thoi dong vién, khen thudng, tao dong luc thi dua trong can bd, cong
chtre, vién chtrc, gop phan hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

- Quy trinh hoéa bo thu tuc hd so thi dua, khen thuong thuan tién cho viéc kiém
tra va thuc hién nhiém vu.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay dp dung xét thi dua, khen thudng thuong xuyén va khen thudng
dot xuat dbi voi can bo, cong chie, vién chire thude truong Cao dang Cong nghiép
Nam Dinh.

3. Tai lidu vién din:

Can ctr Luat Thi dua- Khen thudng;

Can ctir Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng va Lut stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng;

Nghi dinh 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phu stra dbi, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh 42/2010/ND-CP;

Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh Luat stra doi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thuéng nam 2013;

Cin ct Thong tu s6 07/2014/TT-BNV ngay 29 thang 8 nim 2014 cua Bo Noi Vu
huéng dan thi hanh mot sé didu cua Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP, Nghi dinh s6
39/2012/ND-CP va Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP;

Cin ctt Thong tu s6 26/2015/TT-BCT ngay 17 thang 8 nim 2015 cia B6 Cong
Thuong quy dinh chi tiét thi hanh cong tac Thi dua, Khen thuéng trong nganh Cong
Thuong;

Can ci Thong tu s6 30/2014/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nim 2014 ciia Bo
Lao dong Thuong binh x3 hoi huéng dan cong tac Thi dua, Khen thuéng nganh gido
duc.

4. Thuat ngir va tir viét tit:

4.1. Giai thich thuat ngir:

4.1.1. Thi dua: La hoat dong c6 t6 chirc v6i su tham gia tu nguyén ciia ¢4 nhan, tap thé
dé phan dau dat thanh tich tot nhét trong x4y dung va bao vé To qudc.

4.1.2. Khen thuéng: La viéc ghi nhan, biéu duong, t6n vinh cong trang va khuyén
khich bang loi ich vat chat d6i véi ca nhan va tap thé c6 thanh tich trong xay dyng va

bao vé To6 Qudc.
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong QT.04/TCHC

4.1.3. Danh hiéu thi dua: La hinh thirc ghi nhan, biéu duong, ton vinh c4 nhin va tip
thé c6 thanh tich trong phong trio thi dua.
4.2. Tir viét tit:

- BM: Biéu mau

- CB, VC: Can bg, vién churc

- TC, HC: Té chic, Hanh chinh

- TCVN: Tiéu chuan Viét Nam

- Qb: Quyét dinh

- CV: Cong van

- HS: Ho6 so

- TD, KT: Thi dua, Khen thudéng

- CSTDCS: Chién si thi dua co s&

5. No¢i dung quy trinh:
5.1. Lwu d6 quy trinh:
Trach nhiém Cac buédrc thuc hién Mo ta/Tai liéu
P. TCHC Tiép nhan VB Xem5.2.1
\ 4
P. TCHC/ Gtri huéng dan
bon vi
Xem 5.2.2
v Mau M.01
Tiép nhan / tong QT.04/TCHC
P. TCHC hop
v Xem 5.2.4
. Trién khai cac
Céc don vi phong trao thi dua.
v
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong QT.04/TCHC
P. TCHC/ bon Gui hudng dan téi
vi céc don vi Xem 5.2.5
A\ 4
Hop, tong két, Mau M.02,03
Cac don vi binh xét QT.04/TCHC
A 4 ~
Téng hop cac danh M?‘BZ//[TOS I’—(I) é
P. TCHC higu thi dua QT.
A 4
. Thanh 1ap Hoi dong
Hicu truong thi dua, khenthuong.
A A . A
Hoi dong thi Hop, xét cac danh Mau M.06,07
dua, khen hiéu thi dua QT.04/TCHC
thuong
A\ 4
P. TCHC Soan théq cac Quyét
dinh
|
v
Chu tich Ky duyét
HDTDKT
A 4
Chuén bi HS < Mau M.08, 09,10
P. TCHC Khen cao QT.04/TCHC
) 4
Hiéu truéng Q@
A 4
P. TCHC Nhan két qua
|
v
P. TCHC Soan thao qu}]ét dinh
trao thudng

\4
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong QT.04/TCHC

v
P. TCHC, Thuc hién trao
HDTDBKT thuong

\ 4

P. TCHC @
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong

QT.04/TCHC

5. Noi dung quy trinh: (M6 td quy trinh dwoi dang bdang)
5.2. N§i dung quy trinh:

Nguoi : x
STT Cong viée Quy trinh thue hién Biéu mau
thue hién
521 | Tiép nhan van bin P TCHC Phc’)ng T:O c}:ucA Han’h chlnh tiép nhan van bwan tr B6 Cong Thuong
hudng dan veé cong tac thi dua, khen thuéng nam hoc.
Gui van ban huong Phong Té chirc Hanh chinh giti vin ban huéng din dang kY thi dua
5.2.2. | dan dang ky thi dua P. TCHC < e .
< nam hoc to1 cac don vi.
nam hoc.
Cac don vi gﬁi dang Céc don vi tién hanh hop, trién khai huong dan cin ¢t cac vin ban vé Miu M.O1
5.2.3 | ky thi dua v€ phong Cacdonvi | cong tac thi dua, khen thuong hién hanh. Dang ky thi dua va guri danh QT.04 /TéH C
TCHC. sach c4 nhan va tap theé vé phong TCHC. '
Trién khai cAc Can ctr chire nang, nhiém vu cac don vi chu dong t6 chirc phong trao
524 < . Cac don vi thi dua theo chu dé, dot, hoc ky. Phan dau dat cac chi tiéu, ti€u chi da
phong trao thi dua. < ,
dang ky.
Gui van ban hudng \ R 1 rrs . e e 1 . X2 L, 1 .
xR L Phong T6 chirc Hanh chinh guri van ban hudng dan tong két, binh xét
5.2.5 | dan tong keét, binh P. TCHC . Ay N , \ V o .
re - " cac danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuéng ndm hoc t&i cac donvi.
x¢ét thi dua nam hoc.
Hop, tong két, binh Cac don vi can cir huong dan tong két cong tac thi dua, khen thuong N
526 xét cac danh hiéu thi Céc don vi nam hoc to chﬁ:c danh gia, nhan xét ting c4 nhan va tip thé don vi Mau M.02,03
" | dua theo céc ti€u " | minh. B6 phiéu kin binh xét cac danh hi¢u thi dua va hinh thie khen QT.04/TCHC
chi. thudng, 1ap danh sach gui vé phong TCHC.
5.2.7 Téng hop céac danh P. TCHC Phong T6 chire Hanh chinh céan ctr dé nghi xét cac danh hi¢u thi dua Mau M.04,05
hiéu thi dua ddi vé6i ctia cac tip thé va c4 nhan tong hop sb liéu bao cao Hoi dong thi dua, QT.04/TCHC

6/11




Quy trinh xét thi dua, khen thuong

QT.04/TCHC

ca nhan va tap the.

khen thudng truong.

c0g g&gﬂﬁggﬁdw@ Chitich | Chi tich Hoi dong thi dua, khen thuomg ra quyét dinh thanh lap Hoi
o . HDTDKT dong thi dua, khen thudng truong.
thudng.
Hop, xét cac danh Hbi dong thi Phong T6 chirc Hanh chinh téng hop danh sach dé nghi khen thuong Miu M.06.07
5.2.9 | hi€u thi dua theo cac | dua, khen kém béo cao thanh tich ctia cac tap thé va ca nhan trinh Hoi dong thi L
A . QT.04/TCHC
tiéu chi. thuong dua.
Soan thao cac Quyét . 2 4 . . \ L, s \ .
. , Phong T6 chirc Hanh chinh soan thdo Quyét dinh khen thudng cac
dinh khen thuong oA Y A s A 1A A
n danh hi¢u: Lao dong tién tién, chién si thi dua co s0, tap thé lao dong
5.2.10 | danh hiéu: LDTT, P. TCHC A 2 n A, L AR s ) Ar 2A .
tién tién, tap thé lao dong xuat sac dé trinh Chu tich Ho1 dong thi dua,
CSTDCS, TILDTT, khen thuong trudng (Hiéu truong) k§ ban hanh Quyét dinh
TTLDXS. en thudng truong (Hi€u truong) ky ban hanh Quyét dinh.
ngﬂ? i%:ﬁntlflggnyet Chu tich Trudng phong Té chirc Hanh chinh ky nhay vao van ban, sau d6 trinh
5211 tron thér;l éng HDPTDKT Chu tich Ho1 dong TPKT ky ban hanh Quyét dinh. (Thuong cdac danh
ong ham quy (Hiéu truéng) | hiéu: LDTT, CSTDCS, TTLDTT, TTLDXS).
cua Hi¢u truong.
- Cap truong: soan thao quyét dinh...........
- Cép tinh, cAp bo............. theo yéu cau timg. ... phong TCHC chuan
) bi cac ho so dap tmg cac yéu cau cu..
Chuan bi HS khen he hi h chinh chuin bi inh Hoi ddne thi dua ci Mau M.08, 09,10
5.2.12 | chp B, chp Tinh va P TCHC Phong T6 chitc Hanh chinh chuan bi Hd so trinh Hoi dong thi dua cip u M.Us, U7,

cap Nha nudc.

Bo, cép Tinh, cﬁp Nha nuée. HO so bao gém: To trinh, Bién ban hop
Hoi df)ng thi dua, danh sach cic tap thé,ca nhan dé nghi khen thuong,
bang tong hop cac chi ti€u thi dua nam hoc, bao cao thanh tich cua cac
tap thé, ca nhan dé nghi khen thuong, nhan xét cua chinh quyén dia
phuong noi co quan déng, nhan xét ciia chinh quyén dia phuwong noi

QT.04/TCHC
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong

QT.04/TCHC

can bd cu tru.

Sau khi c6 QD khen thuéng cip Bo, Tinh, Nha nuéc, phong T6 chirc

5213 Ra Quyét dinh P TCHC Hanh chinh can cir Luat Thi dua, Kheq thuong va cac Nghi dinh cf{a
o thudng. ' Chinh phu hién hanh chuén bi cac Quyét dinh thuong cho cac tap the,
ca nhan trinh Hiéu trudng phé duyét.
5214 Thuc hién trao P. TCHC, Phong T6 chirc Hanh chinh chuan bi cé{c tha tuc dé trao thudng: Giéy
o thudéng HDTDKT ching nhan, Huy hiéu, Huan chuong, tién thudng.
5215 | Luu Ho so P TCHC Phong T6 chirc Hanh chinh sap xép Ho so thi dua, khen thudéng dé luu

H6 so.
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong

QT.04/TCHC

6. Ho so Thi dua, Khen thwéng:

T Tén H so Don vi, cdnhdn | iy | Thoi
_ luu gian luu
1 Van lzén huong dan dang ky thi | Thuong truc thi P TCHC
dua nam hoc. dua
Vin ban huéng dan tong két, | Thuong tryc thi
) ‘an ’an ! uéng dan tong keét, uong truc thi P TCHC
binh x¢&t thi dua. dua
3 Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong | Thuong tryc thi 5 TCHC
TDHKT. dua
. ; Thuong tryc thi
4 | Bien ban hop Hoi ddng TDKT. | HOREHUC | b TCHC
ua
5 C.éic Qf? khenq thuong cac danh | Thuong tryc thi P TCHC
hiéu (Cap co s0). dua
s A . \ Thuong truc thi
6 | To trinh d€ nghi khen thuong d P. TCHC
ua
7 Dflnh s?ich cac téq? thé, ca nhan Thuong truc thi P TCHC
de nghi khen thudng. dua
. Thuong t thi
8 | Béo céo thanh tich tap thé. HOREIHC T b TeHe
dua
L . . . LA Thuong t thi
9 | Bao céo thanh tich ca nhan. d HOREIHE T b TCHC
ua
10 Ban tong hop cac chi tiéu thi Thuong truc thi P TCHC
dua. dua
1 Nhén xét ciia E:hinh quyén dia Thuong truc thi P TCHC
phuong, cu tru. dua
12 Quyeét iiinhAkhen thuong cua co | Thuong truc thi P TCHC
quan cap trén. dua
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong

QT.04/TCHC

7. Phu luc:
STT Ma s Tén biéu miu
1 Mau M.01-QT.04/TCHC | Mau ding ky cac danh hiéu thi dua.
2 Mau M.02-QT.04/TCHC | Bién ban kiém phiéu cac danh hiéu thi dua.
3 Mau M.03-QT.04/TCHC Mﬁu ’danh séc.h dé nghi Xét cac danh hiéu thi dua
cua cac don vi.
4 Miu M.04-QT.04/TCHC Mau théng k.é danh sach ca nhan dé nghi xét cac
danh hiéu thi dua.
5 Miu M.05-QT .04/TCHC Mau th.f'ing k.é danh sach tap thé dé nghi xét cac
danh hiéu thi dua.
6 Mau M.06-QT.04/TCHC | Méu béo cdo thanh tich ddi tap thé.
7 Mau M.07-QT.04/TCHC | Mau béo céo thanh tich d6i v&i c4 nhan.
8 Mau M.08-QT.04/TCHC | To trinh dé nghi xét thi dua, khen thuong.
9 Miu M.09-QT .04/TCHC Dar{h sach Tép :[hé V‘él cac nhan dé nghi ting
thudng danh hi¢u thi dua.
10 Mau M.10-QT.04/TCHC | Bién ban hop Hoi dong TDKT
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