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Qui trinh qudn Iy NCKH QT.05/0LKHPBCL

M3 sb:
‘ QTO05/QLKH&DBCL
CC N QUY TRINH Ngay ban hanh:
~wa—az | QUANLYNGHIEN |50060017
CUU KHOA HOC

Lan ban hanh: 01

1. Pon vi va ca nhdn c6 lién quan phai nghién ciu va thuc hién dung cac ngi
dung cua quy trinh nay.

2. Ngi dung trong quy trinh nay cé hiéu luc thi hanh theo su chi dao cua Hiéu
trucng Triwong Cao Pang Cong nghiép Nam Dinh.

3. Mdi don vi dwoc phat 01 ban (c6 dong dau kiém soat). CAc don vi khi c6 nhu
cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thur ky 1SO dé c6 ban dong dau kiém
soat. Can bg, vién chire dwoc cung cap file mém trén mang ngi bé dé chia sé théng
tin khi can.

NOI NHAN: (ghi rd nei nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

X Hi¢u truong
X Pho Hi¢u trudng
X Cac don vi Phong, Khoa, Trung tam

Theo dbi tinh trang sira ddi (tinh trang sira doi SO véi bén triwde do)

Trang Hang muc sira doi Tém tit ndi dung hang muc
stra doi
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Qui trinh qudn Iy NCKH QT.05/0LKHPBCL

I. Muc dich:

- Pé xuit, dang ky, thuc hién va nghiém thu cac dé tai, du an hodc nhiém vy
khoa hoc va cong nghé (KH&CN), céc cap tai trudng goi tat 1a dé tai;

- Pam béo tinh kha thi va tinh thuc tién Gng dung cua dé tai;

- Pam bdo du nang luc va phuong tién, thiét bi ctia don vi, ca nhan dé thuc hién
d@ tai.

1. Pham vi ap dung:

Ap dung trong viéc dé xuét hodc ding ky dé tai, du an hodc nhiém vu KH&CN
cap co s hodc dugc cp trén giao bao gdm: Nghién ciru co ban, nghién ctru trién khai
tmg dung KH&CN, nghién ctru ché tao mé hinh thiét bi va lam d6 dung day hoc
trong Truong
I11. Tai li¢u vién din:

- Quyét dinh s6 228/QD-CDCNND ngay 13 thang 3 nim 2014 cta Hiéu truong
truong Cao dang Cong nghiép Nam Dinh vé viéc Ban hanh Quy dinh hoat dong khoa
hoc cong nghé Truong Cao dang Cong nghiép Nam Dinh.

- Qui ché chi tiéu nodi bod trong dai hdi cong nhan vién chirc hang nam cua
Truong cao ding Cong nghi¢p Nam Pinh

- Thong tu s6 50/2014/TT-BCT ngay 15/12/2014 caa B6 Cong Thuong V/V: qui
dinh vé quan ly nhi¢ém vu KH&CN cua B§ Cong Thuong

- Thong tu lién tich s6 44/2007/TTLT-BTC-BKHCN ngay 7/5/2007 cua Bo
Tai Chinh, Bo KH&CN Hudng dan dinh muc xdy dung va phan bd du toan kinh phi
d6i voi cac dé tai, du an khoa hoc va cong nghé ¢ sir dung ngan sach nha nudc.

-Théong tu lién tich s6 93/2006/TTLT-BTC-BKHCN ngay 4/10/2006 ciia B
Tai Chinh, B0 KH&CN Hudng dan ché do khoan kinh phi cua dé tai, du 4n khoa hoc
& cong nghé str dung ngan sanh nha nudce

-Thong tu s6 19/2012/TT-BGDDT ngay 01/6/2012 ban hanh qui dinh vé hoat
dong nghién ctru khoa hoc cuia sinh vién trong cac co s¢ giao duc dai hoc

- Cac van ban phap luat trong linh vuc KH&CN.

IV. Thut ngir va tir viét tit:
4.1 Giai thich thuat ngir:

-“P¢ tai”: Nhiing ndi dung nghién ciru chuyén biét, cac sang kién, giai phap,
mo hinh, ... giai quyét mot van dé chuyén mon;

- “Dy 4n”: Mot dé tai hay mot s6 cac dé tai, c6 thé lién nganh, bao ham ca
nhiém vu phat trién céc két qua dat duogc tur cac dé tai nghién ctru da dugc nghiém thu
nham tao ra noi dung hoan chinh, giai quyét mdt nhu ciu cu thé trong hoat dong thuc
tién, phuc vu truc tiép nhiém vu kinh té - xa hoi;

- “Nhiém vu KH&CN”: Nhitng dé tai, du an KH&CN duoc cdp trén giao (dit
hang).
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Qui trinh qudn Iy NCKH QT.05/0LKHPBCL

4.2 Tir viét tit:

- BM Biéu mau

- KHCN & HTQT | Khoa hoc cong nghé & hop tac Qudc té
- TCVN Tiéu chuan Viét Nam

-Qb Quyét dinh

-CV Cong van

-VB Van ban

-HP Hop dong

- BM Biéu mau
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Qui trinh gudn Iy NCKH

QT.05/0LKHPBCL

V. Noi dung qui trinh:

TriCh Phor Trinh ty cong viéc MBS ta chi tiét
nhi¢m hop : :
Cac don
vi Phong, bang ky nhiém vu 1.
Khoa, Gido vién NCKH M.01.QT.05/QLKH&DPBCL
Trung cap Khoa
tam
v 2.
P.OLKH Lap Danh muyc d& M.02.QT.05/QLKH&DBCL
&DPBCL xuat d¢ tai NCKH
3.
q . L + M.03a.QT.05/QLKH&DBCL
Chu Nhom A
A - A X d
nhiém d& | nghién Xay dung < + M.03b.QT.05/QLKH&PBCL
. ; dé cuong TM
tal cuu
4,
Hicu v - M.04a. QT.05/QLKHDBCL
Ty | poLs o QoL
Ae 2 A A - M.05.QT. oac -
Hoi dong | &DBCL d¢ cuong M.06.QT.05/ QLKHPBCL
khoa hoc
5.
Y
Hiéu P.QLKH Phé
Truéng &PBCL duyét
6.
Ch Y M.07.QT.05/QLKH&DPBCL
Hiéu e g Ky hop dong
truong | Loemae NCKH
tal
7.
Chu Nhém P
nhiém dé nghién Trlep khql, thuc
tai otru hién dé tai
Trudng ) = v VA 8.
Khoa Chu Kiém tra tién dg - M.07.QT.05/QLKH&PBCL
P.QLKH | nhiém d¢ thyc hi¢n d¢ tai - M.08.QT.05/P.QLKH&DBCL
&PBCL | tal

!
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Qui trinh qudn Iy NCKH QT.05/0LKHPBCL

TriCh Phor Trinh ty céng viéc M0 ta chi tiét
nhiém hop : *
v 9.
Chli A Nho_rAn Viét bao céo
nhiém d¢ | nghién tdne két
tai ciru ong ke
o v 10.

Hoi dong
Nghiém | Nhém . - M.09a.QT.05/ P.QLKH&DPBCL
th nghién Nghiém - M.09.QT.05/KHCN
Nhém tac | ctru thu - M.09b.QT.05/ P.QLKH&PBCL

- M.09¢.QT.05/ P.QLKH&DBCL

gia dé tai
11.
. Chu —
Hiu nhiém dé Thanh ly
truong tai Hop dong
v 12.

P.OLKH& | P.TC-KT
PBCL | Khoa @
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Qui trinh quan Iy NCKH QT.05/OLKHDPBCL
* Mo ta quy trinh theo dang bang:
STT | Céng viéc Nguoi thue hién ’ Quy trinh . Biéu miu
bang ky Cac don vi - Ca nhan 1ap phi¢u dang ky dé tai KH&CN (Hudng dan
1 | NCKH Phong, Khoa, dang ky nghién ctru khoa hoc theo M.01.QT.05/QLKH&DPBCL
cap Khoa Trung tdm - Khoa guri danh sach vé phong QLKH&DBCL
Lap Danh muc Téng hop danh sach cac dé tai NCKH toan trudng, bao cao
2 & tai NCKH P.QLKH&DBCL Hiéu truéng, M.02.QT.05/QLKH&DPBCL
Xay dung + M.03a.QT.05/QLKH&DPBCL
3 |dicuong | Chinhiemdéi | G PhiEm ¢ tiihop nhom nghién clu. phin cing xdy dung |y gy o 0501 KinapBCL
Thuét Minh 8 8P
- M.04a.
7 ‘ QT.05/QLKHPBCL
s aA A \ ~. | - Hiéu Truéng/HD t6 chirc Xét duyét gop y dé cuong: Noi - M.04b.
4 (ifol?n yde ?é flu Iggﬁg/éljm dung, tinh sang tao, tinh ing dung, tién do, san phém, ké QT.05/QLKHDBCL
cuong & e hoach tai chinh, nhan sy.. .; - M.05.QT.05/
QLKHDBCL hoac
‘ M.06.QT.05/ QLKHPBCL
-P.QLKH&DBCL trinh cac dé cuong lén Hi¢u Trudng duyét
Duyét dé A \ nghién ctru (néu 1a dé tai cip co 50)
> cuong Higu Truong - Hi€u truong duyét va gui ban tong hop de xuét 1én co quan
quan 1y trén co so ( néu 1a dé tai dang ky cap trén CO 80)
Ky hop ddng - 7 \ - A’Ky h(_ypv dong NCKH véi chi nhiém dé tai . ( néu la dé tai
6 | NCKH iéu Tmong va | cap Co s6) ‘ ) o
chunhiémdétai | - Ky HD v6i co quan quan ly : néu 1a dé tai cap trén co so
dugc cap trén co so duyét
Trién khai, ‘ Chi nhiém d? tai ;iécgi nhi¢m dé tai va nhom nghién ctru trién khai thye hién
7 | thuc hién dé tai | Va nhom nghién ‘

ciu

- Phong QLKH&DBCL giam sat tién do thuc hién;
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Qui trinh gudn Iy NCKH

QT.05/0LKHPBCL

Kiém tra tién

-T6 chic Hoi thao KH dé tai cac cap (néu co)
- Kiém tra tién do theo dang ky vé ndi dung nghién ctru va

8 d6 thuc hién dé Truong Khoa thanh quyét toan tai chinh cua dé tai theo M.07.QT.05/QLKH&BDBCL
- P.QLKH&DBCL AT S , . 1 \ L 1x aA
tai - Bé4o céo tién d6 1én co quan quan 1y trén co so ( néu la dé
tai cAp trén co s0)
Hoan thién . U . : .
L A . 1. 22 .. | -Chinhiém dé tai phai hoan thanh bdo céo tong két theo
9 EZ? cao tong Chu nhiém dé tai n6i dung d 3 cwong da duoc duyét nop P.QLKH&DBCL, M.08.QT.05/QLKH&BDBCL
- P.QLKH&DBCL thanh 1ap HD t6 chirc nghiém thu, trinh
- Hoi dong nghiém Hicu tru(yng duyét . 2 ; M09a.QT.05/
thlj ; - Thé.l’ll:l vién HD thao ludn, phan bi¢n va bo phiéu theo P-I\(AQLK;{&_IE_)B(;L
10 | Nghigmthu | "\ oo .oox | thang diém va cdc tiéu chi taiphulye ‘ - M.09b.QT.05
oM IAC 812 €€ Ghi bién ban, cong b két qua bo phiéu xép loai dé tai - | P-QLKH&DBCL
tal Néu 12 d2 tai cAp trén co s6 thi giri bién ban hop hoi déng dé | - M-09¢.QT.05/
p trén co so thi gui bién ban hop hoi dong dé
nghi nghi¢m thu cAp trén co s P.QLKH&DBCL
Thanh 1§ hop | - Cht nhiomegé | - Chu nhiém @ i hodn tét thanh quyét todn taichinh
11 dong . i : - Hi€u trudng va chu nhiém dé€ tai ky thanh Iy hop dong dé
tai cap co s&
P.QLKH&DBCL
12 | Luu hd so va don vi lién Luu ho so theo qui dinh ciia nha nuéc

guan
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Qui trinh quan Iy NCKH QT.05/OLKHDBCL
VI.HO SO:
s Pon vi, ca nha Thoi gi
STT Tén hd so on ¥l €4 nan Noi luu ¢1 glan
luu luu
Tai liéu vién dan tai muc , . -
1 " Truong phong | P.QLKH&DBCL 5 nam
Quyét dinh giao nhi€ém vu
2 |danh muc & taii NCKH | Truéng phong | P.QLKH&DPBCL 5 nam
nam
Hop dong NCKH mbi dé
3 |tai kém theo d& cwong| Trudng phong |P.QLKH&PBCL | 5nim
thuyét minh
Quyét dinh thanh 1ap hoi ] . §
4 . . T h P.QLKH&PBCL | 5
ddng KHCN cép co so ruong phong | P.Q fam
Bién ban hop hoi dong
5 | danh gia nghiém thu cip | Truong phong | P.QLKH&DPBCL 5 nam
co s& moi dé tai
B4o céo thuyét minh tong
h k,(t 5 h-,\ )
g | 0P K€ qua MEMEN CUU| 4 e phong | P.QLKH&DBCL | 5 nam
cua dé tai
dé tai dé tai dé tai
Bién ban thanh 1y hgp
7 . | Truong phe P.QLKH&PBCL A
déng NCKH ruong phong Q &DBC 5 nam
VII. PHULUC
TT Tén biéu mau Mai 56
Mau Phiéu dang ky dé tai KH&CN (Hud
p | MauPhieu dang ky d€ tai KH&CN (Hudng |\ o1 o1 05/01 kpBCL
dan dang ky, dé xuat dé tai)
2 | Danh muc dé tai duoc duyét M.02.QT.05/QLKHPBCL
3 | Mau Pé cuong chi tiét dé tai KHCN M.032.QT.05/QLKHPBCL
4 | Mau Dy tru vat tu thuc hién dé tai M.03b.QT.05/QLKHPBCL
5 | Mau Quyét dinh xét duyét dé tai NCKH M.04a.QT.05/QLKHPBCL
Mau Phiéu danh gia dé ¢ tai KHCN
6 | el danh gid ¢ cwong ¢ tai KHC M.04b.QT.05/QLKHPBCL
cap Co s&
7 | MAu Phiéu danh gia dé cuong dé tai cap Khoa | M.04c.QT.05/QLKHPBCL
Mau Bién ban hop Hoi dong xét duyét dé tai
8 . M.05.QT.05/ QLKHPBCL
NCKH cac cap
9 | Mau B4o c4o tinh hinh thuc hién dé tai NCKH | M.06.QT.05/ QLKHPBCL
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Qui trinh gudn Iy NCKH

QT.05/0LKHPBCL

10

Mau Bién ban hoi thao dé tai KHCN (néu co)

M.07.QT.05/ QLKHDPBCL

Mau Bién ban kiém tra tinh hinh thuc hién dé

11 . M.08.QT.05/ QLKHPBCL
tai NCKH cac cap Q Q
Mau QD thanh 1ap Hoi dong nghiém thu dé tai

12 . i ) ) M.09a.QT.05/QLKHDPBCL
NCKH cép CS aQT.05Q
Mau Phiéu danh gia nghiém thu dé tai NCKH

13 A’au 1éu danh gia nghiém thu dé tai NC M.09b.QT.05/QLKHPBCL
cap CS

14 | Mau Bién ban danh gia nghiém thu dé tai M.09¢.QT.05/QLKHDBCL
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