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Quy trinh hop xem xét cua ban giam hiéu truong QT.04/LD

: QUY TRINH M3 s6: QT.04/LD
<—r~am> | HOPXEMXET CUA | Ngay ban
N> BAN GIAM HIEU hanh:20/06/2017

TRUONG

L4an ban hanh: 01

1. Pon vi va ca nhdn cb lién quan phai nghién cizu va thue hién dung cac ngi
dung cua quy trinh nay.

2. Ngi dung trong quy trinh nay co6 hiéu luc thi hanh theo sw chi dao cua Hiéu
trucng Truwong Cao Pang céng nghiép Nam Dinh.

3. Mdi don vi dwoc phéat 01 ban (c6 dong dau kiém soat). Cac don vi khi c6 nhu
cau bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thur ky 1SO dé c6 bdan d@éng dau kiém
soat. Can bg, vién chirc dwoc cung cap file mém trén mang ngi bé dé chia sé théng
tin khi can.

NOI NHAN: (ghi rd nei nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

X Hiéu truéng
X Pho Hi¢u trudng
X Céac don vi Phong, Khoa, Trung tam

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi S0 véi bén tride do)

Trang Hang muc sira doi Tém tit ndi dung hang muc
stra doi
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1. MUC PICH:

Quy dinh phuong phép tién hanh viéc xem xét cua ldnh dao nhim dam bao Hé
thdng quéan 1y chét lugng ludn thich hop, thoa dang va ¢ hiéu lyc.
2. PHAM VI AP DUNG:

- Ap dung cho viéc xem xét toan bd cac yéu t6 cua hé théng QLCL theo TCVN
ISO 9001:2008 cua lanh dao Nha truong.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- TCVN ISO 9001:2008, muc 5.6
4. PINH NGHIA, GIAI THICH THUAT NGU, TU VIET TAT:

- Pai dién lanh dao(QMR: Quality Management Representative): 1a nguoi thay
mat lanh dao cép cao nhat cua Pai moi vin dé lién quan dén HTCL theo ISO
9001:2008.
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QT.04/LD

5.NOI DUNG
5.1 Lwu do:

Mo ta cong

TT Trach nhiém Luwu dd viéc/ biéu miu
) ap dung
IO Yéu cau to 521
1 bai dién LD
A chtrc hop M.01-QT.04/LD
, | Céc phong chuyén Viét ) 5.2.2
mon b&o céo ) M.02-QT.04/LD
o A 5.2.3
3 Dai dién LD Tong hop
at dien b0 C40 M.02-QT.04/LD
Ban 1anh dao T chirc Hop xem 5.2.4
4 \ ho ’ xét cac van dé lién
Truong phong quan dén Hé thong
A 4
5 Banﬁ lanh d‘ao, Téng két 5.2.5
Trudng phong cudc hop M.03-QT.04/Lb
5 Pai dién LD, Cac Thuc hién céc bién

phong

phap
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5.2. Mo ta Quy trinh dang bang:

Nguwoi

STT Cong viéc thwe hién Quy trinh thue hién Biéu miu
Yéu ciu chung:
a) Tan sudt xem xét:
Viéc t6 chuc cac cude hop xem xét dugc tién hanh dinh
‘ ky it nhat 1 nam /1 lan
5.2.1 | Yéucau hOp Xem Dal dlél‘l b) Thonh phdl’l tham du’ MOl-QTO4/LD
xét lanh dao LD - Hiéu trudong, hodc QMR- chu tri cudc hop.
- Cac pho Hiéu trudng.
- Pai dién lanh dao -Thu ky cudce hop.
- Trudng, pho cac phong, khoa chuyén mon.
Trude khi tién hanh cudc hop 2 tuan, Pai dién lanh dao dé
Céc phong nghi Hiéu trudng quyét dinh ké hoach hop xem xét cta lanh | M.01-QT.04/LD
g R dao M.01-QT.04/LD. Cac phong chuyén moén c¢o6 trach nhiém | M.02-QT.04/LD
5.2.2 | Viét bédo cédo chuyén e e Ao ] VI
mon viét bao cdo gui dai dién lanh dao trudce khi tién hanh hop 3
ngay. NOi dung bao cdo cua cac phong chuyén mén duoc 1ap
theo M.02T.04-Q/LD.
gen Dai dién lanh dao tong hop toan bd cic bdo céo cua cac
2 L bai dién \ A N \ ST X 1a \ ,
5.2.3 | Tong hop béo cao LD phong chuyén moén thanh céc 0 liéu cuy the, 1ap thanh bao
cao chung (M.02-QT.04/LD) dé bao cao tai cudc hop.
- Pai dién lanh dao bio cdo toan bd cac van dé c6 lién quan
T chte Hop xem Ban l&nh | dén hé thng quan 1y chat luong tai cudc hop.
5.2.4 | xét cac van d¢é lién dao, - Truéng cac phong, khoa chuyén mén thao luan, gop y kién
quan dén Hé thong Truong | va dé xuit cac bién phap khic phuc.
phong - Hiéu truong can clr vao bao cao cua Pai dién lanh dao va

cac y kién dong gop clia trudong cac phong, khoa chuyén moén
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s& tong hop va dua ra két luan, dinh hudng, cac bién phap
khic phuc, phong nglra va muc tiéu chat luong méi (néu
can).

Thu ky ghi bién ban hop xem xét cua lanh dao (M .03-

Ban lanh | QT.04/LD). Noi dung phai thé hié ;
an la QT.04/L ); Qflu gpate én duoc M.03-QT.04/LP
5.2.5 | Téng két cudc ho dao, * Ket qua cude hop.
o & Pe P Trudng + Céc bién phap khic phuc, phong ngira vé hé thong
phong chat luong va san pham.
+ Céac ngudn lyc can thiét.
- DPai dién lanh dao s& 1ap ké hoach va yéu cau cac
e phong chuyén mon cung 1ap ké hoach trién khai thuc hién céc
S A Daidign | .~ 7 s - 9 R
526 Thyc hién két luan LD, Cac bién phap trén. Sau do6 trinh Hi¢u trudng phé duyét va thuc
- oc hop/ Iuu hd | hién.
CUoe HOPTIIU RO SO phong | " M.02-QT.04/LD

- K& hoach trién khai dugc thuc hién theo biéu mau trong
M.02-QT.04/LDb
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6.HO SO
Stt Tén ho so No’i‘ l.u’u/ Ph’u’O'ng .Thbi Phuanjg
nguoiluu | phap lvu | gian lwu | phap huy
BDLDCL/
1 | Ho so hop xem xét 1anh dao cac don vi File 3nam | Cit, dbt
lién quan

7. PHU LUC:

STT Mai s

Tén biéu mau

1 | M.O01-QT.04/LD

Quyét dinh hop xem xét cua lanh dao

2 | M.02-QT.04/LD

Mau bao cdo cua cac phong chuyén mon

3 M.03-QT.04/Lb

Bién ban hop xem xét cua lanh dao.
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